
 

ACCESSO CIVICO SEMPLICE
(art.5, co.1  del D. L.vo n.33 /2013)  

(Articolo 3 del Regolamento ACS)

Il Soggetto interessato,  riscontrata la omessa pubblicazione di documenti, informazioni 
o dati per i quali è previsto l'obbligo normativo, formula istanza di pubblicazione al RPCT 

(mod AC‐02)

Il RPCT, ricevuta la richiesta, ne verifica la completezza,
l’assenza di controinteressati e l’obbligo normativo.  

La pubblicazione è stata effettuata

Il RPCT né da comunicazione al richiedente, indicando 
il collegamento ipertestuale

La pubblicazione non è stata effettuata o 
è stata parzialmente effettuata

il RPCT richiede al competente RdP
di provvedere alla pubblicazione 

Il RdP, assolto all’obbligo normativo, 
ne dà comunicazione formale al RPCT

IL RPCT informa il richiedente
della avvenuta pubblicazione

L’intero procedimento deve chiudersi entro  trenta giorni dalla 
presentazione della istanza  (art.5, co. 6 del D. L.vo n.33/2013).



 

ACCESSO CIVICO SEMPLICE 
RICHIESTA AL TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO

(art.5 del   del D. L.vo n.33 /2013)  
(Articolo 4 del Regolamento ACS) 

Il Soggetto interessato,  riscontrata la omessa pubblicazione di documenti, informazioni o dati 
per i quali è previsto l'obbligo normativo, formula istanza di pubblicazione al RPCT 

(mod AC‐03)

L'adempimento richiesto non è  assolto e/o l 'istanza non ha riscontro 
nei trenta giorni previsti per  la chiusura del procedimento 

Il Soggetto interessato ricorrere al “Titolare del potere sostitutivo” ("Amminsitratore Unico") 

Il nuovo procedimento deve chiudersi entro  quindici giorni 
dalla presentazione della istanza,   (art.2, comma 9‐ter del  D. 

L.vo n.33/2013).



 

ACCESSO CIVICO GENERALIZZATO
(art.5, co.2  del D. L.vo n.33 /2013)  

(Articolo 6 del Regolamento ACS)

La richiesta  è presentata al Referente FOIA (Amministratore Unico) 
utilizzando, preferibilmente, il modulo AC‐04

Il Referente FOIA, ricevuta la richiesta, 
ne verifica la completezza e il diritto all’accesso  

Il Documento non è chiaramente 
identificato Il Referente FOIA chiede la integrazione della richiesta

Il Documento è già pubblicato
sul sito web di ACS

Il referente FOIA, previa verifica con il RPCT, 
comunica al richiedente il relativo collegamento ipertestuale

Il Documento è escluso
dall’accesso civico

Il referente FOIA nè da comunicazione al richiedente 
motivandone le ragioni

La richiesta è completa, il documento non è stato pubblicato ne è escluso 
dall'accesso civico 

Non esiste un contrinteressato

Il Referente FOA acquisisce i Documenti e conclude il
procedimento con un provvedimento motivato

Esiste un controinteressato

Il Referente FOIA  invia al controinteressato  copia della richiesta, 
assegnando il tempo di 10 giorni per presentare opposizione 

L’intero procedimento deve chiudersi entro  trenta giorni dalla 
presentazione della istanza  (art.5, co. 6 del D. L.vo n.33/2013)



 

ACCESSO CIVICO GENERALIZZATO
IN PRESENZA DI UN CONTROINTERESSATO

(art.5, co.5 e co.6  del D. L.vo n.33 /2013)  
(Articolo 8 del Regolamento ACS)

Il Referente FOIA  ha inviato al controinteressato  copia della richiesta, assegnando il 
tempo di 10 giorni per presentare opposizione 

Il Controinteressato non si oppone alla richiesta

di “Accesso Civico Generalizzato"

il referente FOIA ottempera alla 
richiesta 

Il Controinteressato si oppone alla richiesta 

di “Accesso Civico Generalizzato”

Il Referente FOIA ritIeme comunque, 
di accogliere la richiesta,  salvi i casi di 

comprovata indifferibilità

Il referente FOIA  ne dà comunicazione 
al controinteressato e trasmette i 
Documenti richiesti non prima di 
quindici giorni dalla ricezione della 

comunicazione di opposizione da parte 
del controinteressato. 

Il Referente FOIA non accoglie la 
richiesta

Il referente FOIA  ne dà comunicazione 
al richiedente



 

ACCESSO CIVICO GENERALIZZATO 
ISTANZA DI RIESAME

(art.5, co.7 e co.9  del D. L.vo n.33 /2013)  
(Articolo 9 del Regolamento ACS)

Il Referente FOIA ha accolto la richiesta del richiedente, 
nonostante la opposizione da parte del controinteressato

Il controinteressato produce istanza
di riesame al RPCT (modulo AC‐07) 

Il RPCT decide, con provvedimento motivato, sulle istanze di 
riesame del controinteressato  entro venti giorni dalla loro 

presentazione

Il Referente FOIA non ha accolto la richiesta del richiedente, ma 
la opposizione da parte del controinteressato

Il richiedente produce istanza 
di riesame al RPCT (modulo AC‐06) 

Il RPCT decide, con provvedimento motivato, sulle istanze di 
riesame del richiedente entro venti giorni dalla loro 

presentazione


